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	Yavuzel Mali Müşavirlik
Lüleburgaz / Kırklareli
	yavuzelmusavirlik.com
0536 776 65 77



İŞTEN ÇIKIŞ KONTROL LİSTESİ
ÇALIŞAN VE AYRILIŞ BİLGİLERİ
	Adı soyadı
 
	T.C. kimlik no
 

	İşe giriş tarihi
 
	Ayrılış tarihi
 

	Görevi
 
	Sona erdiren taraf (işçi / işveren / karşılıklı)
 

	Ayrılış nedeni
 


BİLDİRİMLER VE YAZIŞMALAR
☐	Fesih bildirimi ya da istifa dilekçesi yazılı olarak alındı / verildi
☐	İş güvencesi kapsamındaysa ve fesih davranış ya da verimle ilgiliyse savunma alındı
☐	Ayrılış bilgisi bordroyu hazırlayan mali müşavire iletildi
☐	SGK işten ayrılış bildirgesi verildi (ayrılıştan itibaren en geç 10 gün)
ÖDEMELER
	☐	Son ay ücreti
	☐	Kullanılmayan yıllık izin ücreti

	☐	İhbar tazminatı (bildirim süresine uyulmadıysa)
	☐	Kıdem tazminatı (kanuni koşullar varsa)

	☐	Fazla mesai, prim ve diğer alacaklar
	☐	Ödemeler banka aracılığıyla yapıldı


ÖDEME ÖZETİ
	Kalem
	Tutar (TL)
	Ödeme tarihi
	Açıklama

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


TESLİM VE İADE
☐	Çalışma belgesi verildi
☐	Zimmetli eşyalar (bilgisayar, telefon, araç, anahtar, kart) iade alındı
☐	Sistem, e-posta ve bina erişimleri kapatıldı
☐	Özlük dosyası tamamlandı

	HAZIRLAYAN
Adı soyadı: ............................
Tarih: ......................................
İmza:

	ONAYLAYAN
Adı soyadı: ............................
Tarih: ......................................
İmza:
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