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Sube acmak

Rehber > Kurulus

Sube acilisi, ikinci dikkan agcmak, ek isyeri acmak, ilave isyeri olarak da bilinir.

Nedir?

kendiniz bildirirsiniz.

Kimler icin?

Sube, ana isletmeye bagli olan ve kendi basina ticari ya da sinai is yapilan yerdir. Satis magazasi
da sube sayilir. Subenin ayri sermayesi ya da ayri muhasebesi olmasi gerekmez. Sube acilistan
itibaren 1 ay icinde ticaret siciline tescil edilirse ya da bu surede tescil i¢in basvurulursa, vergi
dairesine ayrica bildirim yapmazsiniz. Sube sayllmayan ek isyerlerini (0r. depo) ise vergi dairesine

e Ikinci bir magaza, atdlye ya da satis noktasi acacak sirketler

e Ticaret siciline kayith sahis isletmesi sahipleri (tacirler)

e Depo ya da ek isyeri acacak esnaf ve sirketler

Gerekli belgeler

Sube agma kararinin noter onayl 6rnegi
(sirketlerde)

Sirket s6zlesmesinin onayli 6rnegi,
degisiklikleriyle birlikte (sirketlerde)

Subeyi temsil edecek kisilerin imza
beyannamesi

Sube adresinin kira sozlesmesi ya da
tapusu

izin ya da uygun goriis yazisi (isiniz izne
bagliysa)

Adim adim
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Sirketin yetkili organi karar alir, karar notere onaylatilir

Ticaret sicil mudurliginden

Noterden ya da ticaret sicil mudurliginden

Kiradaysaniz isyeri sahibiyle yaptiginiz s6zlesme, isyeri

sizinse tapunuz

izni veren bakanlik ya da kurumdan
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Sube mi, ek igyeri mi olacagini belirleyin

Kendi basina satis ya da Uretim yapilan yer subedir ve ticaret siciline tescil edilir. Sube sayllmayan
yerler, 6rnegin depo, vergi dairesine ek isyeri olarak bildirilir.

Sube adresini hazirlayin

Kiralayacaksaniz sozlesmeyi isyeri sahibiyle yapin. Ruhsat basvurusu da tescil bagvurusu da bu
adresle yapilir.

Sirketseniz sube acma karari alin

Sirketin yetkili organi sube acilmasina ve subeyi kimin temsil edecegine karar verir. Karari notere
onaylatin; subeyi temsil edecek kisiler imza beyannamesi verir.

Ruhsat alin

Isyeri agma ve calisma ruhsati olmadan sube agilamaz, ¢alistirlamaz. Ruhsati subenin bulundugu
yerin yetkili idaresi verir: bu cogu zaman belediyedir, organize sanayi bolgesindeyse OSB yonetimidir.

Subeyi ticaret siciline tescil ettirin

Basvuru subenin bulundugu yerdeki ticaret sicil mudurligune yapilir. Subenin unvani, merkezin ticaret
unvanina sube oldugunu gosteren bir ek konarak olusturulur.

Vergi dairesi kaydini kontrol edin

Suresinde ticaret siciline tescil edilen ya da tescil i¢in stresinde basvurulan sube, vergi dairesine
bildirilmis sayilir. Ayrica bir bildirim vermezsiniz.

Ek isyerini vergi dairesine bildirin

Actiginiz yer sube sayllmiyorsa ya da ticaret siciline kayitl degilseniz (6r. esnaf), isyeri sayinizdaki
artisi bagli oldugunuz vergi dairesine bildirin.

Sigortali calistiracaksaniz SGK'ya igyeri bildirgesi verin
isyeri bildirgesi en geg ilk sigortalyi calistirmaya basladiginiz giin SGK'ya verilir.

Siire

Ticaret siciline tescil i¢cin sube agma isleminden itibaren 15 glin iginde basvurursunuz; sicil
muadurligundn yetki alani disinda oturuyorsaniz bu stire 1 aydir. Vergi dairesine bildirim suresi
aclhistan itibaren 1 aydir; sube bu sirede tescil edilirse ya da tescil i¢in bu slirede basvurulursa
bildirim yapilmis sayilr.
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Bilmeniz gerekenler

m Ruhsat adrese ve isletmeciye gore dizenlenir. Merkezinizin ruhsatiyla sube agamazsiniz; sube icin
subenin bulundugu yerin yetkili idaresinden (cogu zaman belediye, OSB icindeyse OSB yonetimi) ayri
ruhsat alirsiniz.

m \Vergi dairesine ayrica bildirim yapmamaniz igin sube 1 ay i¢inde ticaret siciline tescil edilmeli ya da
tescil icin bu sure icinde basvurulmalidir. Stresinde basvurduysaniz, tescil sonradan yapilsa da
basvuru tarihi esas alinir. Stresinde tescil edilmez ya da basvurulmazsa ceza uygulanir.

m Sube sayllmayan ek isyerlerini (depo gibi) yine vergi dairesine kendiniz bildirmeniz gerekir.

m Sube, merkezin ticaret unvanini kullanir ve sube oldugunu belirtir. Merkezden bagimsiz yeni bir unvan
alamaz.

Sik sorulanlar

Sube i¢in ayri bir sirket kurmam gerekir mi?
Hayir. Sube, merkeze bagli bir isyeridir. Ayri sermayesi ya da ayri muhasebesi olmasi da gerekmez.

Sube aginca vergi dairesine ayrica gitmem gerekir mi?
Sube 1 ay iginde ticaret siciline tescil edilirse ya da bu slrede tescil i¢in bagvurulursa gerekmez, bildirim
yapilmis sayilir. Sube sayillmayan ek isyerlerini ise vergi dairesine kendiniz bildirirsiniz.

Sube baska bir ildeyse tescil nereye yapilir?
Subenin bulundugu yerdeki ticaret sicil mudurliguine yapilr. Tescil, merkezin sicil kaydina baglanarak yapilr.

Dayanak: 6102 sayili Tirk Ticaret Kanunu md. 40 (subelerin tescili) - Ticaret Sicili Yonetmeligi md. 33 (tescil sliresi) ve md. 118-121
(sube tanimi, unvani, tescil belgeleri, subenin tescili) - 213 sayili Vergi Usul Kanunu md. 159 ve md. 168 (isyeri sayisindaki
degisikligin bildirimi ve siiresi) - Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi Sira No: 546, md. 4 - isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin
Yonetmelik md. 4, md. 6 ve md. 10 - 5510 sayili Kanun md. 11 (isyeri bildirimi). Bu rehber genel bilgilendirme amachdir; kendi
durumunuz i¢in bize danisin.
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